
Schritt 1: Informiere dich vorab
 Website deiner Hochschule scannen: Welche Infos zum Thema Anrechnung gibt es? 
 Mögliche Ansprechperson kontaktieren und Beratung in Anspruch nehmen
 Welches Anrechnungsverfahren bietet deine Hochschule für deinen Fall an:                      
 pauschal oder individuell?
 Welche Fristen musst Du einhalten?

Schritt 2: So stellst du deinen Antrag
Info bei deiner Hochschule einholen: Welche Dokumente brauchst du für deine  
Antragstellung?

 Pauschal: Antrag auf pauschale Anrechnung kann gestellt werden, dazu Antrag  
� ]XVDPPHQ�PLW�1DFKZHLV�GHLQHU�4XDOLȴNDWLRQ�HLQUHLFKHQ�
 Individuell: Zunächst Portfolio zusammenstellen (Lebenslauf, Belege und Nachweise,  
 Übersicht anrechnungsfähige Module etc.), dann individuelle Anrechnung beantragen

Schritt 3: So wird geprüft und entschieden
 Inhaltliche Prüfung deines Antrags abwarten 
 Evtl. weitere Gespräche mit Fachverantwortlichen oder Kompetenzfeststellungs- 
 verfahren, falls deine eingereichten Unterlagen für eine zweifelsfreie Prüfung  
 nicht ausreichen
 Falls dein Antrag abgelehnt wird, kannst du Widerspruch einlegen.

Checkliste
Vom Beruf ins Studium – deine Kompetenzen 
fürs Studium nutzen!

Ablauf eines Anrechnungsverfahrens

1. 
Information
+ Beratung

2.
 Antragsannahme

3. 
Formale Prüfung

4.
 Inhaltliche Prüfung + 

Entscheidung

5.
Bescheid-

übermittlung
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